Hausordnung - Hort Zouberwald

Unser Hort ist ein Ort, an dem sich Kinder wohl und sicher fUhlen sollen, sowie
frei entfalten kdnnen. Damit das gelingt, braucht es gemeinsame Regeln. Diese
schaffen Orientierung, schitzen und stdrken das Miteinander

An- und Abmeldung

Alle Kinder melden sich jeden Tag nach Unterrichtschluss und beim Verlassen
des Hortes bei den P&ddagoginnen oder Pddagogen im Foyer an und ab.
Abholberechtigungen und Verdnderungen muossen uns schriftlich Uber Stay
Informed bis spdtestens 11:00 Uhr oder telefonisch mitgeteilt werden.

Arbeitsgemeinschoﬁen

Am Nachmittag finden verschiedene Arbeitsgemeinschaften von der Schule und
vom Hort statt. Aus dem vielfdltigen Angebot kdédnnen die Kinder
interessenbezogen eine Aktivitét fur sich finden. Am Anfang des Schuljahres
pietet die Grundschule Schnupperstunden an, die Angebote des Hortes sind
unverbindlich.

Beschddigungen

Dass bei Unfdllen etwas zu Bruch gehen kann, kann immer passieren. Wir
ermutigen die Kinder dazu uns Uber defekte Dinge zu informieren. Niemand
muss in dem Fall Sorge Uber Konsequenzen haben.

Sollte Hort- oder Schuleigentum jedoch mutwillig zerstért werden (z.B. durch
das Schmeif3en von Steinen 0.4.), mUssen wir das an Sie herantragen und Uber
Ihre Kosten, ggf. Ihre Haftpflichtversicherung abwickeln.

Bus fahren

Der Linienbus 646 hdalt an der Bushaltestelle ,Neuseddin, Schule®, direkt an
unserem Tor.
Die taglichen Abfahrtzeiten sind:

2er-Bus: 14:05 Uhr
Ser- Bus: 15:00 Uhr
der- Bus: 16:00 Uhr

Die Kinder, die den Heimweg mit dem Bus antreten, werden durch eine
Pddagogin oder einen Pddagogen vom Geldnde begleitet und bis zur Abfahrt des
Busses betreut.

In den Ferien werden die Kinder nicht zum Bus begleitet.



Do’[enschu’[z

Alle persdnlichen Informationen, die wir von Ihnen erhalten, unterliegen dem
Datenschutz.

In unserer Einrichtung wird zur Dokumentation wund auch for die
Wiedererkennung der Kinder innerhalb der Einrichtung eine Bilddokumentation
in Form von Aush&ngen durchgefihrt.

FUr Bilddokumentationen auf unserer Homepage oder auf der Pinnwand der
Stay Informed-App werden die Gesichter aller Kinder gemdaf3 der
Datenschutzverordnung durch ein  Bearbeitungsprogramm  unkenntlich
gemacht.

Eigentum

FOr die Verwahrung der persdnlichen Gegenstdnde, wie die Schulmappe,
Kleidung und mitgebrachtes Spielzeug steht jedem Kind ein Spind zur
Verfigung.

Persdnliche Gegenstdnde sollten deutlich mit dem Namen lhres Kindes
gekennzeichnet sein, damit eine Zurtckfohrung moglich ist.

FUr mitgebrachte Gegenstdande haftet der Hort nicht.

Es besteht die Méqglichkeit ein privat erworbenes Schloss an den Spind lhres
Kindes anzubringen. Sollte der Pin vergessen oder der SchlUssel verloren gehen
und es besteht die Notwenigkeit den Spind zu &ffnen, behalten wir uns vor das
Schloss mit Werkzeug zu &6ffnen. Der dabei entstandene Schaden wird nicht vom
Hort Ubernommen.

Gerne kdnnen Zahlencodes an uns weitergegeben werden, falls ein Notfall es
erfordert schnell den Spind zu dffnen.

Elektronische Gerate

Handys und Smartwatches bleiben ausgeschaltet oder gegebenenfalls im
Schulmodus in der Schulmappe oder zu Hause. Diese Gerdte durfen im
Hortalltag nicht benutzt werden. Die P&ddagoginnen und Pddagogen behalten
sich vor, die Gerdte bis zum Ende der Hortbetreuung zu verwahren. Bei dem
Bedarf Sie als Familie zu kontaktieren, kdnnen die Kinder eine Pé&dagogin oder
einen Paddagogen um Hilfe bitten. Sollten Sie Kontakt aufnehmen wollen, kdnnen
die Pddagoginnen und P&ddagogen im Hort angerufen werden und Informationen
an Ihr Kind weiterleiten.

Eltemvertreter

In unserem Hort werden Elternvertreter von Eltern gewdhlt und reprdsentieren
damit die Anliegen und Interessen der Familien. Zudem sind die Elternvertreter
bei dem Beschluss der Schlief3tage stimmberechtigt.



Erkronkungen

Sollte Ihr Kind Uber den Tag hinweg Symptome einer Erkrankung oder
Unwohlsein zeigen, informieren wir Sie Uber Stay Informed oder in der
Abholsituation.

Verschlechtert sich der Zustand Ihres Kindes oder es handelt sich um z.B. Fieber,
Durchfall oder Erbrechen, kontaktieren wir Sie und Ihr Kind muss aus dem Hort
abgeholt werden. Die Vorstellung beim Arzt ist erforderlich, wenn Ihr Kind an
einer Erkrankung leidet, die unter das Infektionsschutzgesetz fallt.

Ihr Kind muss symptomfrei sein, ehe es wieder unsere Einrichtung besucht.

In lebensbedrohlichen oder unklaren Situationen rufen die Pddagoginnen und
Paddagogen sofort den Rettungsdienst und Sie werden zusdtzlich telefonisch
informiert.

Bei Allergien des Kindes braucht es eine direkte Information an die
Pddagoginnen und Padagogen.

‘:erien

- Angebo’[e & Ausfloge

Vor den Ferien entwickeln die Pdadagoginnen und Padagogen in
Zusammenarbeit mit den Kindern eine Angebots- und AusflugsUbersicht. Diese
Planung wird vor den Ferien Uber die Stay Informed App und als Aushang im
Hortgebdude verdffentlicht.

Um Thr Kind fOr einen Ausflug anzumelden, haben Sie die Moglichkeit eine
entsprechende Abfrage auf Stay Informed zu beantworten. FOr Ausfloge kdnnen
zusatzliche Kosten anfallen, dies wird in der dazugehdrigen Information deutlich
aufgefohrt.

- Anmeldung

Einige Wochen vor den Ferien werden Anmeldezettel an die Kinder
ausgehdandigt, auf denen Sie die bendtigten Betreuungstage und
Betreuungszeiten eintragen muUssen. Dieser Zettel muss ausgefOllt wieder dem
Hort Ubergeben werden.

- Betreuungszei’[

In den Ferien ist der Hort von 07:00 Uhr bis 16:00 Uhr ge&ffnet.

Die Betreuungszeit richtet sich nach Ihrem Rechtsanspruch, der vertraglich
festgelegt ist.

Sollte auBBerhalb dieser Zeit ein Betreuungsanspruch bestehen, kann zusatzliche
Zeit in der Gemeinde Seddiner See beantragt werden. Die Betreuung vor 07:00
Uhr und nach 16:00Uhr findet dann in der Kita Waldsternchen statt.



- Verpflegung
Von 08:00 - 09:00 Uhr steht allen Kindern ein vielseitiges FrohstUcksbuffet zur
Verfigung.
Um 11:30Uhr wird das Mittagessen eingenommen. HierfUr bendtigen die Kinder
eine Bestellung bei RWS oder ein mitgebrachtes Mittagessen; eine Verpflegung
unserseits ist zum Mittagessen nicht moglich.
Ab 13:30 Uhr kdnnen die Kinder sich am Vesperbuffet bedienen.

|:rL'thorT-Be’[reuung wdhrend der reguléren Schulzeit

Von 05:45 Uhr bis 07:30 Uhr findet die Frihhort-Betreuung statt. Die Kinder
haben die Mdglichkeit in einer entspannten Atmosphdre anzukommen, ein

kleines FrUohstUck oder etwas aus der Brotdose zu sich zu nehmen und werden
um 07:30

Uhr in die Klassenzimmer geschickt; damit wird die Betreuung lhres Kindes an
die Schule Ubergeben.

funkgerdte

Die Padagoginnen und Padagogen kommunizieren wdéhrend des Tages mit
Funkgerd&ten, um Informationen schnell weiterzugeben.

Housoufgoben

Das Erledigen der Hausaufgaben ist bei uns eine freiwillige Entscheidung der
Kinder. Besteht bei den Kindern der Wunsch sich um die Hausaufgaben zu
kimmern, stellen wir ihnen den ndtigen Raum und Zeit zur Verflgung.

‘nformotionen

Alle wichtigen Informationen teilen wir Ihnen Uber Stay Informed und Uber
unsere Homepage (www.hort-zauberwald.de) mit. Entsprechende Aushd&nge
kdnnen zudem an den Eingangstiren gefunden werden.

Kom‘lik’[e

Streit ist erlaubt und wichtig. Wir begleiten Kinder in Konfliktsituationen und
ermoéqglichen  Kindern eine gewaltfreie  Kommunikation zu lernen und
ldsungsorientiert zu handeln. Wir ermutigen Kinder dazu die Pddagoginnen oder
P&ddagogen um Hilfe zu bitten. Niemand bleibt mit Problemen allein.

Konflikte werden im Hort abschlieBend geklart, Sie werden Uber ernstere
Konflikte informiert.

Sollten Konflikte darUber hinaus bestehen, kann der Hort als Vermittler
fungieren.



Mghlzeiten

Das Mittagessen wird uns von RWS Catering gebracht und kann im Mittagsband
zwischen 11:15 Uhr und 12:10 Uhr im Speisesaal eingenommen werden.

Die Anmeldung, Bestellungen und Verwaltung bei RWS liegt in lhrer
Verantwortung. Das Essen kann online Uber den Computer oder das Handy
pestellt werden.

Das Essen kann bei Abwesenheit oder Wandertagen bis 07:30 Uhr am gleichen
Tag abbestellt werden

FUr die Kinder besteht taglich von 13:30 Uhr bis 14:30 Uhr die Mdglichkeit ein
vielseitiges Vesperbuffet zu besuchen, welches durch Mithilfe der Kinder
ZUbereitet wird.

Medikomente

Die P&dagoginnen und P&ddagogen diUrfen den Kindern keine Medikamente
verabreichen. Die Kinder sollten selbst in der Lage sein z.B. ein Nasenspray
anzuwenden.

Eine Ausnahme sind Dauermedikationen (bei z.B. chronischen Erkrankungen)
oder Notfallmedikamente. Hierbei ist eine &rztliche Verordnung erforderlich, die
der Hortleitung vorgelegt werden muss. Eine Unterweisung der Anwendung
durch die Erziehungsberechtigten ist hierbei fUr das Team hilfreich und
erwinscht.

Offene Arbeit

In unserer Einrichtung arbeiten wir nach dem Prinzip der offenen Arbeit. Das
bedeutet:
- Kinder wdhlen selbst, wo mit wem und womit sie sich beschdaftigen.
- Sie kénnen verschiedene Rdume (z.B. Werkstatt, Leseraum,
Brettspielcafé) nach ihren Interessen nutzen.
- Sie lernen dabei Verantwortung zu Ubernehmen, fUr sich, ihr Tun und
Handeln. Sie erlernen dabei weiter einen ressourcenorientierten Umgang
mit Materialien, ihrer Umwelt und im Miteinander.

Dabei gilt:

Offen bedeutet nicht planlos.

Unsere P&ddagoginnen und Pddagogen begleiten, beobachten und unterstUtzen
die Kinder aktiv im Alltag. Es gibt klare Regeln, feste Strukturen und
transparente Absprachen.

Wir férdern so die Selbststandigkeit, Entscheidungsfahigkeit und das soziale
Miteinander der Kinder - in einem Rahmen, der Sicherheit und Orientierung
bietet.

SchlieBzei’[en

Im letzten Quartal des Jahres werden die Schlief3stage des kommenden
Kalenderjahres in einer Ausschusssitzung festgelegt. Die Elternvertreter sind
stimmberechtigter Teil dieses Prozesses. Sobald die Schliel3tage feststehen,
werden Sle Uber Stay Informed, Aush&nge und auf unserer Homepage Uber diese
Tage informiert.

Jedes Jahr hat der Hort in der letzten Woche der Sommerferien zur
Vorbereitung auf das neue Schuljahr und fUr Weiterbildung der P&ddagoginnen
und P&ddagogen geschlossen. In dieser Woche findet keine Betreuung statt.



Sormemoge

Fur die warmen Tage bendétigt |hr Kind Sonnenschutz (z.B. Sonnencreme und
Sonnenhut) um sich fur die Aktivitaten drauBen selbststédndig und ausreichend
schUtzen zu konnen. AuBBerdem empfehlen wir Ihrem Kind beschriftete
Badesachen und ein beschriftetes Handtuch mitzugeben, um die AbkUhlung an
der Matschanlage oder am Sprenger zu genief3en.

Sorgen und Note

Sollten Ihnen etwas auf dem Herzen liegen oder Ihnen fehlen Informationen zu
pestimmten Themen oder Abl&ufen in unserer Einrichtung, sprechen Sie gerne
eine von lhnen bevorzugte mitarbeitende Person an. Sie durfen sich auch gerne
an die Hort Leitung Eric Papzien und an die stellvertretende Hortleitung Susann
Koch wenden. Wir kénnen Probleme oder Informationslicken nur 1&sen, wenn
wir von ihnen wissen.

Sollten Sie |hre Sorgen nicht im Hort vortragen wollen, kdnnen Sie sich auch an
die Gemeinde wenden.

Spdthort-BeTreuung wdhrend der reguldaren Schulzeit
Von 16:00 Uhr bis 17:00 Uhr findet taglich die Spathort-Betreuung statt.

S’[og Informed - App

Zur Kommunikation mit Ihnen und zur Ubermittlung der wichtigsten
Informationen nutzen wir die App ,,Stay Informed”. Genauere Informationen und
eine Erklarung finden Sie auf den Aushdngen im Hort und auf unserer Homepage.

Unweﬁer

Wdahrend einer amtlichen Unwetterwarnung werden keine Kinder allein nach
Hause geschickt, sondern miUssen abgeholt werde. Dies schlief3t busfahrende
Kinder mit ein.

Falls uns die Warnung rechtzeitig am Vortag erreicht, informieren wir
betroffene Familien durch eine Information bei Stay Informed. Sollte sich die
Wettersituation spontan zuspitzen, rufen wir betroffene Familien an.

Urloub

Das Besuchen der Einrichtung ist fUr Kinder nicht nur eine tolle Sache, sondern
auch sehr anstrengend. Daher muUssen sich die Kinder von dieser Zeit auch
erholen. Wir modchten darUber informieren, dass auch einem Kind
zusammenhdngender Urlaub fOr mindestens zwei Wochen ermdglicht werden
muss. Dies orientiert sich an den Kinderrechten: ,Jedes Kind hat das Recht zu
spielen, sich zu erholen und kreativ zu sein.”

Wechselsochen

Im Spind |hres Kindes sollte wettergerechte Wechselkleidung in einem Beutel
hinterlegt sein, damit Ihr Kind die Maoglichkeit hat, KleidungsstUcke
auszutauschen. Alle Kleidungsticke sollten klar mit dem Namen |hres Kindes
gekennzeichnet sein.



We’[’[ergerech’[e Kleidung

Wir achten auf passende Kleidung entsprechend der Wetterlage (zum Beispiel
Regenjacke, Mutze, Sonnenhut). Dabei liegt uns sowohl die Gesundheit |hres
Kindes als auch ihre Selbststandigkeit am Herzen.

Deshalb ermutigen wir die Kinder, eigenverantwortlich zu entscheiden, ob sie
z.B. eine Jacke oder einen Pullover tragen mdchten. Wir begleiten sie dabei
achtsam, unterstUtzen bei Unsicherheiten und bieten Orientierung - zwingen sie
aber nicht, ab bestimmten Temperaturen Kleidung aufzusetzen oder abzulegen.
Unser Zeil ist es, dass Kinder lernen, auf ihr eigenes Korpergefihl zu hdren und
Verantwortung fUr sich zu Ubernehmen - Schritt fur Schritt, mit unserer und
lhrer UnterstUtzunag.

[Stand: 2025]



